
Déroulé et liste des documents administratifs

• Rédaction du devis, du contrat et des CGV (modèles types dans le kit)

• Attestation d’assurance RC Pro et attestation assurance décennale

• Déclaration à l’assureur pour validation (modèle type dans le kit)

• Déclaration de TVA réduite (modèle type dans le kit)

• Convention de bénévolat (modèle type dans le kit + guide du bénévolat)

• Signature du contrat/devis/CGV

• Feuille d’émargement (modèle type dans le kit)

• Éventuels avenants (à faire au cas par cas et à partager via la FEDAC pour faire évoluer le kit
qui sera mis à jour pour tout les adhérents qui auront accès au kit)

• PV de réception – éventuelle levée des réserves (modèle type dans le kit)

• Facture (modèle type dans le kit)


